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Mitargykolcsonzési rend

Az OSZK dokumentumaira/mdtargyaira vonatkozo kiilsé, tarsintézményi kélcsénzések
szabalyozasardl

Az OSZK uj kélcsénzési rendje kiegyensulyozotta kivanja tenni az intézmény felé érkezd, kiallitasokra
vonatkozd kélcsénzési kérelmek munkafolyamatait, illetve garantalni kivénja az intézmény napi
mikddését, biztositva sajat gyljteményeinek tudomanyos feldolgozé munkajat és kiallitasainak
elbkészitését.

A vezetdi értekezlet a klils6 muzeumoktdl és kidllitéhelyektdl érkezé dokumentum-kélcsénzési
kérelmekre vonatkozdan ezért - az utébbi években latvdnyosan megszaporodott kérelmek kapcsan -
az aldbbi kélcsénzési rendet fogalmazza meg:

I. Torzsgylijtemény és kuléongyijtemények

Az OSZK térzsgyljteményi allomanyara vonatkozé dokumentumkérelmek esetén (fliiggetleniil azok
szamatél), a kdlcsonzési kérelemnek minimum 6 héttel, kilongyljteményi dokumentum esetén 8
héttel a kdlcsdnzés tervezett kezdd idépontja eldtt irdsban kell beérkeznie a kdnyvtarba. Az OSZK a
kérelmek elbirdlasandl figyelembe veszi a beérkezési sorrendet és a kiallitasi koncepcié tudomanyos
indoklasat, parhuzamos kérelmek esetében a tervezett katalégus elkésziilésének esélyét, a varhatd
hazai és nemzetk6zi visszhangot.

A kérelemnek tartalmaznia kell a kiallitasi koncepcio részletes leirdsat és a kélcsonzd kiallitdhely
nyilatkozatat az OSZK altal megkivant kidllitasi feltételek teljes korl meglétére vonatkozdan. (lasd 1.
és 2. melléklet, M(itargykolcsonzési adatlap, illetve Eplletbiztonsagi dokumentécié - Facility report)

Az Un. nagyobb Iéptékl, 20 dokumentumot meghaladé kérelmeket, illetve azokat a kélcsdnzési
koncepcidkat, amelyek nagyobb részben vagy akar teljes egészében gyljteményeink anyagara
épitenek, az OSZK felkérésnek tekintheti a kérelmezé részérdl egy kdzds szakmai projektben vald
részvételhez, tarsrendezéshez.

Intézménylink egy évben korlatozott szamu kilsé kidllitdson, illetve tarsrendezésben megvalésuld
kidllitdson tud részt venni.

Il. Tobb gyljteményt érint6é kélcsonzések

Az olyan kolcsonzések esetén, melyek mind a TorzsgyUjteménybdl, mind valamelyik
KiléngyUjteményi tarbdl térténd kdlcsdonzésre iranyulnak, a kérelmek beérkezési hataridejére
értelemszer(ien a nagyobb idSintervallum (8 hét) vonatkozik, ezzel is elésegitve az adminisztrativ, a

restauratori és a fotézasi/digitalizalasi munkafolyamatokat.

11l. Altalanos kélcsonzési feltételek
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A beérkez6 kidllitasi tervek elbirdlasaban eldnyt élveznek egylttm(ikodé szakmai partnereink, a
kényvtarak, mizeumok, kézgyljtemények és mas non-profit mizeumi kiallité hely besorolds ald esé
intézmények. Hasonldan eldnyt élvezhetnek az emlékévekhez kapcsolddd, OSZK-t is érinté szakmai
vandortarlatok és az egyes kiallitdsokat tobb, egymast kdveté helyszinen bemutaté projektek.

Nagyobb Iéptékl kdlcsdnzési kérelem esetleges intézményi elutasitdsa esetén a kérelmet benyujté
intézménynek lehetésége és kell6 ideje marad kisebb Iéptéki kdlcsdnzési kérelem
megfogalmazasara, illetve mas kidllitasi terv elkészitésére. Hasonlé mddon, a kdlcsénzési
folyamatban részt vevé szakmai egységek javaslatot tehetnek a féigazgaténak a csupan néhany
napos vagy egy-két hetes idészakra vonatkozé kérések teljesitésével vagy elutasitdsaval
kapcsolatosan.

A dokumentumok kolcsonzési kérelmének elfogadasa esetén az esetleges tovabbi partnerségrél,

k6z6s tudomanyos projektekrdl és ennek feltételeirdl (pl. kozos kiadvanyok, kisérd konferencia stb.)
kilén megallapodas szlletik a felek k6zott, melyet az OSZK Tudomanyos Igazgatdsag és az érintett
terileti osztalyvezet6k vagy megbizott gyljteményi szakemberek véleményeznek és készitenek elé.

A kiallitas logisztikaja, a csomagolds, a szallitas, a biztositas stb. kdltségei teljes mértékben a
kélcsénvevét terhelik.

Az intézmény bizonyos esetben Un. kdlcsdnzési, el6készitési koltséget szamolhat fel, amelyet
nagyobb |éptékl kérések esetében kothet ki. Ennek mértékét a helyszin, a kidllitas jellege, a
kolcsonzott mlvek mennyisége, allapota és szliikséges restaurdldsa vagy csomagoldsa alapjan
allapitja meg.

Az OSZK fenntartja annak jogat, hogy a kidllitds anyaganak szallitdsdhoz a sajat munkatarsai kozUl
szakmai kurirt jel6ljon ki, akinek a kicsomagolasnal, illetve a targyak visszaszallitasanal is jelen kell
lennie. A kurir utazasat és esetleges szallaskoltségét minden esetben a kdlcsénkérének kell
biztositania.

Kulén méltanylast érdemld, indokolt és kivételes esetben féigazgatdi el6zetes engedéllyel a
hatarid6k révidllhetnek, de csakis akkor, ha a szakmai ellen6rzesre forditott id6 elegendd az
érvényben [év6é OSZK Allomdanyvédelmi Szabalyzat eléirdsainak maradéktalan betartdsara.

IV. Kérelmi folyamat és elbiralas

A kolcsonzési kérelmet az OSZK féigazgatdjanak cimezve, irdsban kell benydujtani. A kérelemnek
tartalmaznia kell a tervezett bemutatdas céljat, a kidllitds cimét, rovid szakmai koncepcidjat,
lehetdség szerint PR és publikacids tervét, be kell szamolnia tudomanyos el6készitettségérdl,
kozolnie kell a bemutaté tervezett nyitd- és zardnapjat, pontos helyszinét, a kiallitadst fogadé helyiség
un. épuletbiztonsagi adatlapjat. (lasd 1. és 2. melléklet)

A kolcsOnzési kérelmet az OSZK honlapjan elérheté mellékletek kitdltése utan e-mailben kell
elklildeni a mutargykolcsonzes@oszk.hu [1] cimre, vagy a mellékletek kinyomtatdsat kdvetden
hagyomdényos mdédon az OSZK Féigazgatésdgara. A kérelmeket féigazgatéd delegélja az OSZK
megbizott szakemberei - az illetékes igazgatd és a kdlcsdnzések szervezéséért és
adminisztracidjaért felelés egységek felé.

Az emlitett egységek/osztalyok felel6s munkatéarsai a kialakitott Ggyrend szerint elkészitik a listdkat,
kitoltik a kdlcsonzési dokumentumokat (szerzédéseket). A kdlcsénzés idGtartama eseti elbiralas
flUggvénye, a kolcsdonkért dokumentum allapotatél, értékétdl és egyéb célra térténd felhasznalasatol
is fligg, altaldban maximalisan 3-4 hénapra szél, de semmiképp sem haladhatja meg a 6 hénapot!

Az egyes gyUjtemények munkatarsai egyeztetnek a kérélevél alapjan a dokumentumok szakmai
leirdsardl (beleértve a kiallitdsi katalégus szdmara végzett leirdst), valamint sziikség esetén
elékészitik a dokumentum/mUtargy fotéztatasat. A Restaurald és kotészeti osztdly munkatdrsai
frdsban és fotékkal dokumentaltan rogzitik a kélcsonkért dokumentumok, illetve allomany allapotat,
és meghatérozzdk a kblcsonzés dllomanyvédelmi feltételeit, valamint az érintett dokumentumok
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értékét.

A Tudomanyos Titkarsag Osztaly munkatarsai folyamatosan egyeztetve az OSZK illetékes
gyUjteményi szakembereivel felveszik a kapcsolatot a kdlcsdnkéré intézmény képviselbjével,
hivatalos valaszlevélben értesitik a kdlcsdnzés feltételeirdl, majd el6készitik a kélcsonzési
szerz8dést.

Az el6készitett szerz6dést a féigazgatd (tavollétében a féigazgatd-helyettes, vagy a gazdasagi
féigazgatd-helyettes) jogosult aldirni az érintett terileti igazgaté(k), az intézményi jogasz, és a
biztonsagi vezetd szignéjat kdvetben. Az aldirt szerz8déseket az Intézmény postazza a kdlcsénzd
félhez.

A kolcsonzd fél altal aldirt szerz6dések beérkezése utdn a dokumentumokat a gyUjteményi
munkatarsak és a Restaurator és kotészeti osztdly munkatéarsai készitik el6 szallitasra. A
dokumentumok tételes ataddasat a kezel6 gylijtemény végzi. A felek a koélcsonzés feltételeit
haszonkodlcsén-szerz8désben rogzitik, amelynek egyértelmi azonositasra alkalmasan tartalmaznia
kell az egyes dokumentumok felsorolasat. A haszonkdlcsdn-szerz6dés tartalmazza a kélcsdonkért
dokumentumok allapotleirasat is, melyet az intézmény munkatarsai toltenek ki!

Biztonsag, szdllitas, fegyveres kiséret: A széllitast (megfeleléen zart, biztonsdgos rugdzattal ellatott,
a szdllitott mdtargyak rogzitésére alkalmas médon berendezett, 5 millié Ft értékhatartél fegyveres
biztonsagi kisérettel ellatott gépjarmd felhasznalasaval) a kélcsonzé fél végzi.

Kulén megéllapodas és dijazés esetén az OSZK is végezheti.

A kolcsonzend6 mutargyegyittes eszmei értéknévekedésének ardnydban, a szallitds fokozottabb
védelme érdekében, az intézmény biztonsagi vezetdje kikotheti a fegyveres kiséret |étszamat, a
szallitast végz6 gépjarmu biztonsagi felszereltségét és kisérd jarérautd szlikségességét.

A biztonsdgos szallité jarmUirdl, a fegyveres és technikai kiséretrél a kdlcsonvevd félnek kell ilyen
esetekben gondoskodnia. Az el6készitéssel kapcsolatos restauratori, adminisztraciés, csomagolési,
szallitdsi és széllitmanyozasi, valamint biztositasi (biztonsdgi) kéltségek kiallitdsi célra torténd
kolcsénzés esetén szintén a kolcsonvevét terhelik.

Az OSZK éplletét a dokumentumok/mdtargyak csak megkotott szerzédés utan, a kezel6 gyljtemény
és a biztonsagi osztaly ellenbrzése, az esemény szabalyszerl dokumentaldsa mellett hagyhatjak el.

A kolcsonzott mitargyakat visszaszallitdskor az illetékes gyUjtemény munkatarsai veszik at, rogzitve
azok fizikai dllapotat, a kiszallitaskor rogzitett allapotukhoz képest észlelhet6 valtozasokat. A
kolcsonzd fél az altala kdlcsonvett mUitargyak karosodasaért teljes anyagi és erkolcsi felel6sséget
visel. Az adott kezel6 gyljtemény munkatarsai a mitargyak visszaérkezésérdl azonnal tajékoztatjak
a Tudomanyos Titkdrsag Osztaly kijeldlt munkatdrsat, aki kimutatast vezet a kdlcsdnzésekrdl,
gondoskodik a kdlcsénzés iratainak ligyrend szerinti lezarasarél és irattarba helyezésérol.

Kolcsonzési kérelem hosszabbitdsa esetén minden esetben Uj szerzédést kell kétni, amely az Uj
feltételeket és hatarid6ket tartalmazza.

V. Reprografia, katalégus, egyéb megjelenések

Kolcsonzott dokumentumokrél - vagy olyan dokumentumokrél, amelyek eredetiben nem szerepelnek
a kidllitdson, de a kélcsénzd intézmény meg szeretné azokat (pl. katalégusban) jeleniteni - a
felvételeket csak az OSZK készitheti el. Ez aldli kivétel csak nagyon indokolt esetben tehetd,
féigazgatoi jdvahagyassal. A reprodukcids koltségek minden esetben a kdlcsénvevét terhelik. A
dokumentumok/ml(itargyak, és az ket dbrazolé felvételek tulajdonjoga (és szerzdi joga, amennyiben
nem tébbszorozési célu digitdlis masolatrél van szd) OSZK-t illetik meg, a felvételek csakis egyszeri
alkalomra, a kidllitdson és a hozza kapcsolédé kiadvanyokban, katalégusban jelenhetnek meg,
feltlintetve az OSZK illetékes, 6rz6 gyljteményét.

A reprodukcids koltségeket szamla ellenében a kérelmez6 fizeti meg. A kiéllitdson, a kiallitas
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kataléguséban, valamint minden promécids anyagban egyértelmlen meg kell jeldIni a
dokumentumok tulajdonosét.

VI. Kozlési vagy egyéb dijak

Az OSZK belfoldi kélcsdnzések esetén rendszerint eltekint a kozlési dijtél, melynek ellenértékeként
téritésmentesen megilleti - a jogszabalyi eléirasoknak megfelelé kotelespélddnyokon tul - a kidllitasi
katalégus legaldbb 2 példanya, valamint a promécidés anyagokbél (plakat, szérélap stb.) tovabbi 2-2
példany.

Mellékletek:

1. OSZK mUtargykdlcsonzési adatlap [2] (a kidllitds céljardl, idétartamdrél, szakmai koncepciérdl,
kapcsolédo kiadvanyokrél stb.)

2. Eplletbiztonsagi adatlap [3] - ,Facility report” (a kidllitds helyszinérél, mazeumi besoroléasardl,
biztonsagtechnikai kévetelményeirdl stb.)
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Hivatkozasok:
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[3] http://193.6.201.226/sites/default/files/epuletbiztonsagi_adatlap.doc
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