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Belépési jogosultsigok az allami és onkormdnyzati szervek A foglalkoztatotti jogviszony az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |Az OSZK éltal vezetett
nyilvintartisa informaciébiztonsagéroél sz616 2013. évi L. megsziinésétdl szamitott 5 év jogviszonyban 4ll6 személyek, személyligyi nyilvantartas,

torvényben meghatarozott technolégiai ideiglenes belépésre jogosult mas nem 4llandé belépési
biztonségi, valamint a biztonsagos élyel jogosultsig esetén az érintett
informéciés eszkozokre, termékekre, tovabba

a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe

sorolasra vonatkoz6 kévetelményekrol sz616

41/2015. (VII. 15.) BM rendelet (a

tovibbiakban: BM rendelet) 3. szama

melléklet 3.2.1.3. és 3.2.1.4. (A fizikai belépési

engedélyek és belépés ellenbrzése)

Személyi anyag a nyugdijmegallapitishoz szikséges adatokat  |az OSZK-val foglalkoztatotti papir alapi a munkaviszonyban
(fgy killénosen: a szolgalati idérél vagy a jogviszonyban 4ll6 személyek foglalkoztatott és
nyugellitis a megdéllapitdsa sordn munkaltatéja
figyelembevételre keriil6 keresetrdl,
jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratok esetén a tirsadalombiztositasi
nyugellatasrél sz616 1997. évi LXXXI. torvény (a
tovabbiakban: Tny.) 99/A § (1) bekezdése
alapjan az irdnyad6 oregségi nyugdijkorhatar
betdltését kovetd 5 év elteltéig), az egyéb
adatokat a munkaviszony megsziinését kovetd
3. év elteltéig, vagy a jogvita lezardsig

Az elektronikus BM rendelet 3. szamii melléklet 3.1.1.4. folyamatos nincs elektronikus  |Az OSZK hozza létre

informéciés rendszerek

nyilvantartisa

Elektronikus informéciés BM rendelet 3. szamii melléklet 3.3.6.8. folyamatos nincs elektronikus  |Az OSZK hozza létre

rendszerelem leltir

Hozzaférés az informéciés BM rendelet 3. szami melléklet 3.2.1.4.2. a foglalkoztatotti jogviszony az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |Az OSZK 4ltal vezetett

rendszerhez |megsz(inését kdvetd 5 év iogviszonyban 4116 személvek személyiigyi nvilvintartis

A létesitménybe bevitt, BM rendelet 3. szamii melléklet 3.2.1.15. 5év az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |Az OSZK hozza létre

onnan kivitt informéciés jogviszonyban allé személyek

rendszerelemek

nyilvintartisa

Meghagyasi jegyzék A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, |A nyilvantartds adatait az az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |Az OSZK dltal vezetett

valamint a kilénleges jogrendben beve- 0SZK a meghagyasba jogviszonyban 4ll6 személyek személyligyi nyilvantartas
zethet§ intézked ésekrdl sz616 2011. évi CXIIL |tartozis idGtartama alatt

torvény egyes rendelkezéseinek kezeli

végrehajtasarél sz616 290/2011. (X11.22.)

Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Hvt.vhr.) 3.

sz. melléklete

A hivatali tarhely kezelésére Az elektronikus ligyintézés a foglalkoztatotti jogviszony megsz{inését az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |Az OSZK altal vezetett

az adott szervezetnél részletszabalyairél sz616 451/2016. (XI1. 19.) |kovetd 5 év jogviszonyban 4ll6 személyek személyligyi nyilvantartis

felhatalmazott képviseld és Korm. rendelet 85. § (2) bek.

az adott szervezeten belili

tovabbi felhasznal6k

nyilvintartisa

A biztonsagi vezetd kulcsfelvétel- a targyévet kovetd 8 évig az OSZK-ndl az irodak felnyitasira |papir alapi 0SZK

kulcsleadas nyilvantartisa jogosult személyek

Fényilvantarté kényv nem selejtezhetd nincs érintett papir alapi 0SZK
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Belsd atadékonyv a targyévet kovetd 8 évig atadé és a cimzett papir alapi 0SZK
Kiils§ kézbesitdkonyv a targyévet kovetd 8 évig 4tadé és a cimzett papir alapi 0SZK
Iktaté- és mutatékonyv, irattari A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a nem selejtezhetd az OSZK miikodése vagy elektronikus |Iratot keletkeztetd,
segédkonyvek magéanlevéltiri anyag védelmérsl sz616 1995. feladatkore szempontjabél érdemi a Hat6sag éltal
évi LXVL. torvény (a tovdbbiakban: Ltv.)) 9. § adattal érintettek foglalkoztatotti
(1) bek. a) pont jogviszonyban all6

személyek és mas kiilsé, iratot
kildé

személyek

Belsd ugyviteli Ltv.9.§ (1) bek. b) pont Az Irattari Terv szerint (5 év) az 0SZK-val foglalkoztatotti papir alapi 0SZK
segédkonyvek jogviszonyban 4ll6 személyek, a
postai kiildemények cimzettjei
Iratselejtezési és irattdri iratitadas-  |Ltv. 9. § (1) bek. ) pont nem selejtezhetd az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |OSZK
atvételi jegyzbkonyvek jogviszonyban 4ll6 személyek
Bérnyilvintartas a nyugdijmegéllapitashoz szikséges adatokat  |0SZK-ban foglalkoztatottak elektronikus  |bérszdmfejtési ivek
(igy kiillonosen: a szolgélati idorél vagy a
|nyugellatas a megallapitisa soran
figyelembevételre keriil6 keresetrdl,
jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatigyi
iratok esetén a tarsadalombiztositasi
|nyugellatasrél sz616 1997. évi LXXXI. torvény (a
tovabbiakban: Tny.) 99/A § (1) bekezdése
alapjan az irdnyadé6 oregségi nyugdijkorhatar
betdltését kovetd 5 év elteltéig), az egyéb
datokat a kaviszony megsz(inését kovetd
3. év elteltéig, vagy a jogvita lezarasig
Projektek nyilvintartisa Tamogaté okiratok Tamogatd okiratban szabalyozottak szerint Projekt kapcsén foglalkoztatottak, |elektronikus [OSZK
projektenként szerzddott felek
Adatkezel6i nyilvantartis Az informaci6s dnrendelkezési jogroél és az A kezelt adat torlését kovetd 10 év az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |OSZK
informéci6észabadsagrél sz616 2011. évi CXIL jogviszonyban 4116 személyek
torvény (a tovibbiakban: Infotv.) 25/E. §
Az elutasitott kozérdeki Infotv. 30. § (3) bek. Az Irattdri Terv szerint (5 év) az adatigényldk elektronikus  |az egyes
adatigénylésekrdl, valamint igénylések adatai
az elutasftasok indokairél
vezetett nyilvantartis
A kotelezettségvillalasra, pénziigyi Az dllamhaztartasrol sz616 torvény Irattdri Terv szerint (10 év) kotelezettségvillalasra, pénziigyi |papir alapi az érintett
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, |végrehajtisarél sz616 368/2011. (XIL. 31.) ellenjegyzésre, teljesités
érvényesitésre, utalvanyozésra Korm. rendelet 60. § (3) bek. igazolasara, érvényesitésre,
jogosult utalvinyozdasra jogosult személyek
személyek és alairas mintajukrél
vezetett
nyilvintartis
Kiils6 ellenérzések A koltségvetési szervek bels6 10 év az elvégzett kiils6 ellendrzések elektronikus  |az elvégzett kiilsé
nyilvintartasa kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl altal érintett szervezeti egységek, ellendrzések és az
52616 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet (a személyek, stb. ellenérzési
tovabbiakban: Bkr.) 14. § (1) bek. dokumentumok
Belsd ellendrzések nyilvantartasa Bkr. 50.§ 10 év az elvégzett belsé ellendrzések elektronikus  |az elvégzett belsd ellendrzések
4ltal érintett szervezeti egységek és az ellenbrzési

dokumentumok
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kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL
Torvény (a toviabbiakban: Vnytv.) 11. § (3)
bek.

kotelezettséget megalapozé
jogviszony, beosztas,

munka- vagy feladatkér
|megsziinésétdl szamitott 3 év
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Bélyegzd nyilvantartas A kozfeladatot ellité szervek iratkezelésének |Jogi hatdst kivélté bélyegzd nyilvintartdsa: nem |bélyegz6 hasznalatira, papir alap személyugyi

ltaldnos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. |selejtezhetd, helyben 6rzendé Orzésére jogosultak nyilvintartas,

(X1 29.) Korm. rendelet 54. § Egyéb bélyegzék érintettek dltal
nyilvintartisa és a megadott adatok
bélyegzdk selejtezésérdl

|késziilt jegyzékonyvek: 3 év a selejtezési idé
A hivatalos célra A kozfeladatot ellité szervek iratkezelésének |Az elektronikus Ggyintézési szolgaltatisok elektronikus aldirdsok, elektronikus  |személylgyi
felhasznalhat6 elektronikus altaldnos kovetelményeirdl sz616 335/2005. |nytjtasara felhasznalhaté elektronikus elektronikus bélyegzdk nyilvantartas,
aldirasok, elektronikus (XIL. 29.) Korm. rendelet 54. § aldirashoz és bélyegzéhoz kapcsolédé hasznélatdra jogosult személyek érintettek altal
bélyegzbk nyilvintartisa kovetelményekrdl sz616 137/2016. (V1.13)) megadott adatok
Korm. rendelet 13. § (5) bekezdése értelmében
|a lejdratitél szamitott 10 év
Vagyoni, pénziigyi, jovedelmi A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a Irattdri Terv szerint 10 év Az adott gazdasagi papiralapon |az adott gazdaségi
helyzetre kihat6 gazdasagi események |tovabbiakban: Sztv.) 12. § (1) bek. eseménnyel/joggal érintett jogi vagy események
nyilvantartasa vagy természetes személyek szamitégépes
tarhelyen
Az eszkozokre és forrasokra, azok Sztv. 159. § Irattari Terv szerint 10 év a gazdasagi események érintettjei |papiralapon |az adott gazdasagi
viltozasira és az eredmény vagy események
alakulasara haté gazdasagi szamitégépes
ényekr6l a valésagnak megfeleld, térhelyen
folyamatos, zart rendszerti,
attekinthetd nyilvantartas
Targyi eszkozok Sztv. 69. § (3) bek. Irattdri Terv szerint 10 év haszndlatba adott eszkozok papir alap eszkozb zések bizonylatai
nyilvintartasa kapcsan az OSZK-val vagy
foglalkoztatotti szamitégépes
jogviszonyban 4116 tarhelyen
személyek
Szigori szamadasu bizonylatok Sztv. 168. § (3) bek. Irattari Terv szerint 10 év a bizonylatokon szerepld jogi vagy |papiralapon |a bizonylatok papir
természetes személyek vagy alapon vagy
szamitégépes |elektronikus
tarhelyen formaban
Szillitélevél 5év az 0SZK-val foglalkoztatotti papir alapi 0SZK
jogviszonyban 4llé személyek
Az 0SZK, mint adatkezeld adatvédelmi [Altalanos adatvédelmi rendelet 33.cikk (5)  |az incidens észlelését kovetd év januar 1-t3l foglalkoztatottak, az OSZK-val elektronikus  |OSZK, incidenst bejelentd
incidens nyilvantartisa bek. |szamitott 5 évig kapcsolatba kertil§, érintett, harmadik fél
adatkezel§,
adatfeldolgoz6, harmadik személy
Az 0SZK, mint adatkezeld adatkezelési [Altaldnos adatvédelmi rendelet 30. cikk (1) folyamatos, személyes adatot nem tartalmaz nincs érintett elektronikus  [OSZK
tevékenységeinek nyilvintartisa bek.
Vagyonnyilatkozat nyilvantartas Egyes vagyonnyilatkozat-tételi Vnytv. 12. § (3) bek. szerinta Vnytv. 3. § szerint papir alapi vagyonnyilatkozat tételére

kotelezett személy Vnytv. 3. §
szerint

torvény 134. § (1) bek.

jellegétdl fliggetleniil

Munkabalesetek / foglalkozési A munkavédelemrél sz616 1993. évi XCIII 5év foglalkoztatottak a jogviszony papir alapi és |a balesetben,

megbetegedések nyilvantartisa torvény 64/A.§ (2) bek. jellegétél figgetlenil elektronikus  |megbetegedésben érintett
személy, munkaltaté

Munka és pihendidé nyilvantartds A munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évil. |8 év foglalkoztatottak a jogviszony papir alapti foglalkoztatott és munkéltaté
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Szerzédések nyilvantartdsa Az dllamhaztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. |a szerz8dés megsz(inésétdl szamitott 8 év szerz0dé felek papir alapt és |szerz6dé felek
(1. 11.) Korm. rendelet 14. sz. melléklet I1. elektronikus
fejezet 4. pont
Kozérdek( bejelentések, Panaszkezelési szabélyzat 5év foglalkoztatottak, az OSZK-val papir alapi és |OSZK, kozérdekd bejelentést /
panaszkezelés kapcsolatba keriilé kozérdeki elektronikus  |panaszt bejelentd harmadik fél
bejelentd, panaszos, harmadik
személy
Konyvtéri Intézet tanfolyami 2013. évi LXXVIL torvény az adott tanfolyam hatésagi engedélyének tanfolyamon résztvevdk papir alapii és |tanfolyamon résztvevék
jelentkezések nyilvantartisa Ilejértéig elektronikus
Kényvtéri Intézet felnbttképzési 2013. évi LXXVIL térvény 8 év (2013. évi LXXVIL torvény 16.§ c) pont) felnbttképzésben résztvevik papir alapti és |felnéttképzésben résztvevék
szerzb6dések nyilvintartisa elektronikus
Konyvtéri Intézet tovabbképzési 378/2017. (XII. 11.) Korm.rendelet 7. § 10 év tanfolyamon résztvevik papir alapi tanfolyamon résztvevik
tandsitvanyok nyilvantartdsa
A Konyvtéri Intézet mint 2019. évi LXXX. torvény 97. § 50 év 0KJ-s segédkonyvtaros vizsgat papir alapa torzslap-nyilvantartas
vizsgaszervez§ dltal készitett teljesitk
torzslapok
Mindsitett Konyvtar cim és Konyvtari A Mindsitett Kényvtar cim és a Konyvtari 5év pélyazé kdnyvtarak elektronikus  |palyazé konyvtarak
Mindségi Dij palyazati nyilvintartds  |Min8ségi Dfj adoményozasérél sz616 33 /2017.
(XI1. 12.) EMMI rendelet
Magyarorszagi Konyvtarak Adatbazisa [A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos folyamatos konyvtarak elektronikus  |kényvtarak
konyvtéri ellatasrél és a kozmivelddésrol
52016 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban:
Kultv.) 60. § (3) bek. j) pont
Elégedettségi és igény felmérések, Kultv. 60. § (3) bek. 5év valaszadok elektronikus  |valaszadék
kérdéivek
Foléspéldanyjegyzékek A konyvtari dllomany ellendrzésérél 30-90 nap kényvtarak elektronikus  |kényvtarak
(leltdrozasarél) és az dllomanyb6l torténd
torlésrdl sz616 szabalyzat kiadasarol szo616
3/1975. (VIIL 17.) KM-PM egyittes rendelet
Orszagos konyvtari statisztika Az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program |nem selejtezhetd telepiilési, munkahelyi, elektronikus  |telepiilési, munkahelyi,
(0SAP1442) kotelez6 adatszolgaltatasairdl sz6l6 felsGoktatasi és szakkonyvtarak, felsGoktatasi és
388/2017. (XIL. 13.) Korm. rendelet nemzeti konyvtar szakkonyvtarak, nemzeti
konyvtar
Beiratkozott olvasék nyilvantartasa  [Kultv. a tagsag lejartat kovetd 5 év konyvtarhasznal6k papir alapti és |konyvtirhasznalok
elektronikus
Beiratkozdsok statisztikdja |visszavondsig konyvtarhaszndl6k elektronikus  |konyvtirhaszndlok
Olvaséi e-mail cim nyilvintartis visszavondasig/tagsag lejartaig érintett konyvtarhaszndlé elektronikus  |érintett konyvtirhasznélé
Konyvtirkozi dokumentum- Kultv. 5év szolgéltatast igénybevevdk elektronikus  |OSZK, szolgéltatast
megrendelések nyilvantartsa igénybevevik
Konyvtirkozi voucher nyilvintartas visszavondasig szolgaltatast igénybevevik elektronikus  |0SZK
Adatbazis eléfizetések nyilvantartasa |visszavonasig szolgaltatast igénybevevik elektronikus  |OSZK
Eurépai partnerek listija |visszavondasig szolgdltatast igénybevevok elektronikus  |OSZK
OCLC partnerek listdja visszavonasig szolgéltatast igénybevevok elektronikus  |OSZK
Deviza szamla nyilvintartds 8 év szolgaltatist igénybevevik elektronikus  |OSZK
Lel&helyezési kérések nyilvantartasa |Kultv. nem selejtezhetd szolgaltatast igénybevevik elektronikus  |OSZK, szolgdltatast
igénybevevik
Kételespéldany-szolgéltatas Kultv. nem selejtezhetd szolgaltatast igénybevevdk elektronikus  |OSZK, szolgéltatast
igénybevevék
Orszagos dokument llatdsi Az Orszagos dokumentu llatasi nem selejtezhetd szolgéltaté konyvtirak elektronikus  |szolgdltat6 konyvtarak
rendszer (ODR) rendszerrdl sz616 73/2003. (V. 28.) Korm.
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ODR kédok nyilvintartisa visszavonasig szolgdltatist igénybevevék elektronikus  |OSZK
[rasbeli referensz kérdések nem selejtezhetd szolgéltatast igénybevevdk elektronikus  |szolgéltatist igénybevevék
nyilvantartisa
inform@-ra beérkezd kérdések nem selejtezhetd szolgdltatast igénybevevik elektronikus  |szolgaltatast igénybevevik
koordinatai
Hirlapolvasé statisztikai: Napi visszavonasig szolgéltatast igénybevevik elektronikus  |szolgéltatast igénybevevék
forgalom, napi olvasétermi forgalom,
havi 6sszesités
Hirlapolvasé félretételi adatbazis visszavonasig szolgiltatdst igénybevevik elektronikus _|szolgéltatast igénybevevék
Mikrofilm statisztika a tdjékoztatisok, |visszavonasig szolgaltatast igénybevevik papir alapi szolgaltatast igénybevevik
a félretételek és a kiadott tekercsek
szamarél
Mikrofilm statisztika a szkennelt visszavonasig szolgaltatast igénybevevik papir alapt szolgaltatast igénybevevik
képkockak szamarél és hogy hany
emailben lettek kikiildve
Konyvkiadé félretételi adatbazis visszavonasig szolgéltatist igénybevevdk elektronikus  |szolgéltatast igénybevevik
Masolatmegrendelés nyilvantartis nem selejtezhetd szolgéltatast igénybevevik elektronil szolgéltatast igénybevevék
Belsd kolcsonzés adatbézis nem selejtezhetd szolgéltatist igénybevevbk elektronikus  |szolgdltatdst igénybevevik
Bels6 kolcsonzés tobbko yagok nem selejtezhetd szolgdltatast igénybevevik papir alapd szolgéltatast igénybevevék
nyilvantartasa
Nemzetkozi szabvanyos ISBN ISO 2108, ISSN 1SO 3297, ISMN 1SO nem selejtezhetd szolgaltatast igénybevevik elektronikus  |OSZK, szolgéltatast
dok ty it6 szamol 10957 igénybevevik
nyilvintartisa
Magyar Nemzeti Bibliografia Kultv. nem selejtezhetd foglalkoztatottak, szolgaltatast elektronikus  |OSZK
igénybevevbk
Magyar Orszigos Kozos Katalégus Kultv. nem selejtezhetd foglalkoztatottak elektronikus  |OSZK
adatbézis
Kutatasi engedélyek nyilvantartisa Kutatési szabélyzat 10 év kutaték papir alapi és |OSZK, kutat6k
elektronikus
Mitargykolcsonzés Miitargykolcsonzési szabalyzat nem selejtezhetd kolcsonzd intézmények papir alapt és |0SZK, kélcsonzd intézmények
elektronikus
Magyar Elektronikus Kényvtar nem selejtezhetd szolgdltatast igénybevevék papir alapt és |szolgéltatast igénybevevik
elektronikus
Nemzeti Névtér Kultv. nem selejtezhetd szolgaltatast igénybevevik elektronil szolgaltatast igénybevevék
HUMANUS adatbézis nem selejtezhetd konzorciumi partnerkényvtarak  |elektronikus |OSZK, konzorciumi
partnerkonyvtérak
Belépési jogosultsagok az allami és onkormanyzati szervek A foglalkoztatotti jogviszony az 0SZK-val foglalkoztatotti elektronikus  |Az OSZK éltal vezetett
nyilvantartasa (az OIK beléptetd informaciébiztonsagarél sz616 2013. évi L. megszlinésétdl szamitott 5 év, jogviszonyban 4ll6 személyek, személyligyi nyilvantartas,
rendszerében - PREDOR) torvényben meghatérozott technolégiai |konyvtarhasznalék esetén az olvaséjegy ideiglenes belépésre jogosult mas nem allandé belépési
biztonsagi, valamint a biztonsagos lejartaig személyek, konyvtarhasznilok jogosultsag esetén az érintett
informaciés eszkozokre, termékekre, tovabba
a biztonségi osztdlyba és biztonségi szintbe
soroldsra vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616
41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet (a
tovabbiakban: BM rendelet) 3. szamu
melléklet 3.2.1.3. és 3.2.1.4. (A fizikai belépési
engedélyek és belépés ellendrzése)
Nemzetiségi cikk adatbazis Kultv. nem selejtezhetd szolgéltatast igénybevevlk elektronikus  |OSZK - OIK
Miifordités cikk adatbdzis Kultv. nem selejtezhetd szolgdltatist igénybevevik elektronil OSZK - OIK
OIK Digitdlis gylijtemény adatbazis Kultv. nem selejtezhetd szolgaltatast igénybevevék elektronikus  |OSZK - OIK
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OIK nemzetiségi dokumentumellatés nem selejtezhetd szolgdltatast igénybevevik elektronikus  |OSZK - OIK
adatbézis
OIK IKR Kultv. nem selejtezhetd szolgéltatast igénybevevik elektronikus  |0SZK - OIK
Beiratkozott olvasék nyilvantartisa  Kultv. a tagsdg lejartat kovetd fél év konyvtarhasznal6k papir alapi és |konyvtirhaszndl6k - OIK
(részben az IKR-ben) elektronikus
Kényvtirkézi dokumentum- Kultv. 5év szolgéltatast igénybevevék elektronikus  |OSZK - OIK, szolgaltatast
megrendelések nyilvintartisa igénybevevék
hirlevelet kérék e-mail cim visszavonasig érintett partner elektronikus  |érintett partner
nyilvantartasa
A kulcsfelvétel-kulcsleadas a targyévet kovetd 8 évig az OSZK - OIK-ndl az iroddk papir alap 0SZK - 01K
nyilvintartasa felnyitdséra jogosult személyek
Palyazati nyilvantartas A palyazat lebonyolitisa utdn, a nyertesekkel  |érintett palyazé elektronikus  |érintett palyazé
valé kapcsolatfelvétel utéan 1 hénappal
Az OIK portélja nem selejtezhetd az OSZK - OIK nyilvanos elektronikus  |0SZK - OIK
rendezvényein szerepl6k
Az OIK kamerarendszerének felvételei Incidens hidnyaban 5 nap az OSZK - OIK nyilvdnos tereiben |elektronikus |OSZK - OIK kamererendszere
megjelendk
Klebelsberg-6sztondij beszamoléinak [a 241/2016. (VIIL 16.) Korm. rendelet alapjan |5 év palyazé kutaték, az 6sztondijjal elektronikus  |a palydzé kutaté altal
értékelése kifrt palyazati felhivas kapcsolatos feladatokat ellaté benyjtott palyazati adatlap
munkavillalék
Kilongytjteményekbe kihelyezett nem selejtezhetd Kiilongy(jtemények, papir alapt és |maguk a dokumentumok;
torzsgy(ijteményi segédkonyvtari Torzsgy(jtemény elektronikus  |OSZK helyrajzi nyilvintartasai
dokumentumok nyilvantartisa (helyrajzi naplék) /amicus
rendszer
Kényvtirhasznalati statisztika (havi nem selejtezhetd KKF elektronikus  |munkatarsak havi osszesitése
bontésban), a honlapon megjelend
statisztikai tablizathoz
Ugyeleti beosztas és olvaséi nem selejtezhetd KKF elektronikus  |munkatdrsak és
idépontfoglalas konyvtarhasznalék igényei
alapjan
A kilongyiijteményi kozos nem selejtezhetd konyvtarhasznal6k papir alapt konyvtarhasznalék
olvaséterem latogatéinak
nyilvintartisa
Idépontfoglalas és ugyeleti beosztis a 12 hénap Kiilongy(jteményi olvaséteremben |elektronikus  |Kiilongyiijteményi
kozos killongy(jteményi olvasészolgélatot teljesitd olvaséteremben
olvaséteremben munkatéarsak, konyvtarhasznalok Ivas6szolgal ljesitd
munkatarsak,
konyvtarhasznalok
A Plakat- és Kisnyomtatvanytar 10 év kéonyvtarhasznalok papir alapii és |kdnyvtarhasznal6k
gyfijteményének dok umait elektronikus
kutaték nyilvantartisa
Kéozlési engedélyek - Az OSZK nem selejtezhetd partner papir alapi és |partner(intézmény)ek,
kilongyjteményi dlloméanyar6l (intézmény)ek, elektronikus  |OSZK Kilongy(Gjtemények
késziilt reprodukcidk felhaszndldsanak tarvezetdk
ellendrzéséhez (engedélyezd)
Eredeti audiovizudlis dok k visszakeriilés és ellendrzés utdn térélhetd kutaték, kényvtarhasznél6k elektronikus  |OSZK TFIT, kutaték
olvasétermi hasznalata
Interjialanyok adatlapja (nyilatkozat nem selejtezhetd interjlalanyok, kérdezbk papir alapti és |OSZK TFIT, interjialanyok,
arrél, hogy a felvétel az engedélytikkel elektronikus  |kérdezdk
késziilt)
Sajat eldallitasi audiovizualis nem selejtezhetd interjialanyok, kérdezdk, eldadék |elektronikus |OSZK TFIT
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Atirasi nyilvintartis nem selejtezhetd elektronikus  |OSZK TFIT
(allomanyvédelmi és kutatési céla
képiak készitése audio és
audiovizudlis dokumentumokrél)

Tudéstar adatbazis nem selejtezhetd elektronikus  |OSZK TFIT, OSZK Kézirattar,
maguk a dokumentumok
Magyar Filmtorténeti Fotégy(ijtemény nem selejtezhetd szolgdltatast igénybe vevik elektronikus  |OSZK TFIT, szolgéltatist
Adatbézis (MFFA képek kozlési igénybe vevék
engedélyek)
Hasznélati naplék (Olvas6terem) - A nem selejtezhetd konyvtarhasznalok, papir alap maguk a dokumentumok,
dokumentumok hasznélatanak tari dolgozék (visszavevd) konyvtarhasznalok
nyomon kovetése, rongalas vagy lopas
esetén a felelGsség megdllapitisa,
haszndlati statisztika alapja
Hasznalati naplé (Bels6) - A nem selejtezhetd 0SZK dolgozék papir alapi maguk a dokumentumok,
dokumentumok haszndlatanak (atvevd), 0SZK és RNyT dolgozdk
nyomon kovetése, rongalas vagy lopas RNyT dolgozék
esetén a felelGsség megallapitasa, (visszavevd)
hasznaélati statisztika alapja
Foténaplé - A Digitalizal6 Osztallyal nem selejtezhetd DiO dolgozdk papir alapi 0SZK dolgozék
fenntartott dokumentum-forgalom (4tvevd),
rogzitésére téri dolgozék
(visszavevd)
Restauralasi naplé - Az nem selejtezhetd ARO dolgozok papir alapi 0SZK dolgozék
Allomanyvédelmi- és Restauralé (atvevé),
Osztallyal folytatott dokumentum- tari dolgozék
forgalom rogzitésére (visszavevd)
Kiallitasi szerz6dések és naplé - A M(itargykolcsonzési szabélyzat nem selejtezhetd partnerintézmé-nyek képvisel6i papir alapa partnerintézmények
kiilsé kidllitdsra kolcsonzott (atvevd), képvisel6i,
dokumentumok nyilvantartsa RNyT dolgozék (visszavevd) RNyT dolgozék
Vendégkényv nem selejtezhetd latogat6k papir alapi latogaték
Védési eljarasok nyilvantartasa nem selejtezhetd tari dolgozdok papir alapi és |téri dolgozdk,
elektronikus __|arverési listdk
Cédulakatalégusok Kultv. nem selejtezhetd papir alapi dokumentumok
Régi magyarorszagi nyomtatvinyok nem selejtezhetd papir alapa belsd és kiilsé katalégusok
példanynyilvintartds
Gyarapodasi naplé (taranként killon) |3/1975. (VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet a |nem selejtezhetd Kulongydjtemények papir alapa maguk a dokumentumok
konyvtéri dlloméany ellendrzésérdl
(leltarozasérél) és az dllomanyb6l torténd
torlésrél sz616 szabalyzat kiadasarél
SZT gyijteményei (Szinlapok és A muzedlis intézmények nyilvantartasi nem selejtezhetd Szinhaztorténeti- és Zenem{itar papir alapi és |maguk a dokumentumok
aprényomtatvanyok; Vizualis szabalyzatarél sz616 20/2002. (X. 4.) NKOM elektronikus
dokumentumok (fénykép, grafika); rendelet
Irattdr) helyrajzi nyilvintartasa
Kultv. 100. §-a (3) bekezdésének f) pontja
alapjan
SZT jelzettartoményok nyilvintartisa nem selejtezhetd Szinhédztorténeti- és Zenem(itar elektronikus  |maguk a dokumentumok
AMICUS IKR Kultv. nem selejtezhetd Gyarapitasi Osztaly elektronikus  |maguk a dokumentumok
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ISIS adatbézisok (fénykép, lezért Szinhéaztorténeti- és Zenem(itar elektronikus  [maguk a dokumentumok
szovegkonyv, szcenika)

Beleltarozott mizeumi m{targyak 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis nem selejtezhetd kutaték, muzeolbgus elektronikus  |0SZK
leltdrkonyve, adatbazisa intézmények nyilvintartasi szabalyzatérél
Rendezvények és kiallitasok latogatéi nem selejtezhetd Féigazgat6i Kabinet elektronikus  |0SZK
statisztikdja
PR-lista nem selejtezhetd Féigazgat6i Kabinet elektronikus  |OSZK
bizomanyosi lista nem selejtezhetd Féigazgatéi Kabinet elektronikus _ |0SZK
kiadvénylista nem selejtezhetd Féigazgatéi Kabinet elektronkus  |OSZK
sajtdlista nem selejtezhetd Féigazgatbi Kabinet elektronikus  |OSZK
Elektronikus Periodika Adatbézis és nem selejtezhetd szolgdltatist igénybevevék papir alapi és |szolgaltatist igénybevevik
Archivum elektronikus
Digitélis Képarchivum nem selejtezhetd szolgaltatast igénybevevik papir alapi és |szolgaltatast igénybevevik
elektronikus
OSZKDK 717/2020. (XII. 30.) Korm. Rendelet a nem selejtezhetd kotelespéldany beszolgéltatok, elektronikus  |kotelespéldany beszolgaltaték
kiadvényok kotelespéldanyainak szolgaltatast igénybevevik
szolgdltatisardl, megbrzésérol és
hasznilatirél
Webarchivum Kultv. 59/A. §; 626/2020. (XI1. 22.) Korm. nem selejtezhetd szolgaltatast igénybevevik papir alapti és |szolgéltatast igénybevevék,
rendelet a webarchivalas részletes elektronikus  |OSZK alkalmazottak
szabdlyairél,; 717 /2020. (XII. 30.) Korm.
Rendelet a kiadvanyok kotelespéldanyainak
szolgaltatisarél, meglrzésérol és
hasznélatarél
Libra alkalmazas katal6gus 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet az nem selejtezhetd 0SZK, mint intézmény elektronikus  |OSZK
egységes Allami Alkalmazis-fejlesztési
Kérnyezetr6l és az Allami Alkalmazas-
katalégusrol, valamint az egyes kapcsol6dé
korményrendeletek médositasarél
Fotétér (tartal Igdltatds) nem selejtezhetd szolgdltatist igénybevevik elektronikus  |OSZK kiilongyiijtemény

|Foldabrosz (tartalomszolgaltatés) nem selejtezhetd szolgéltatdst igénybevevdk elektronikus __|0SZK kilongyiijtemény
Plakattar (tartalomszolgaltatis) nem selejtezhetd szolgéltatast igénybevevik elektronikus  |OSZK killongy(jtemény
RégiRitka (tartalomszolgaltatas) nem selejtezhetd szolgéltatast igénybevevik elektronikus  |OSZK kiiléngy(jtemény
Hangtér (tartal Igiltatds) nem selejtezhetd szolgdltatist igénybevevik elektronikus  |OSZK kiilongy(jtemény
Konyvjegytar (tartalomszolgaltatas) nem selejtezhetd szolgdltatast igénybevevok elektronikus  |OSZK kiilongyiijtemény
COPIA (tartal Igéltatas) nem selejtezhetd szolgdltatast igénybevevik elektronikus  |OSZK kiiléngyiijtemény
Chronica (megrendeléfeliilet) 5 év megrendelSk elektronikus  |szolgdltatdst igénybevevik
Indigo (régi digitélis raktari nem selejtezhetd 0SZK digitélis tartalomszolg. elektronikus  |MEK-be bekiilddk, ADTFSZO
nyilvantartas) Osztaly (ADTFSZ0 2023-ban)
Magyar Digitalis Képkonyvtar (régi, nem selejtezhetd szolgdltatast igénybevevik elektronikus  |konzorciumban résztvevd
nem gyarapodé, de fenntartott partnerkonyvtarak
tart.szolg.)
dHUpla (Digital Humanities Platform) nem selejtezhetd foglalkoztatottak, szolgaltatast elektronikus  |OSZK, partner intézmények
igénybevevik

Idészaki kiadvanyok Kultv, AKkonyvtari |részben selejtezhetd foglalkoztatottak, szolgaltatast elektronikus  |OSZK
Allomanynyilvantart6 Adatbazisa allomany ellen6rzésérdl (leltarozasarél) és az igénybevevék
(IDA) allomanybdl torténd torlésrdl sz616 szabdlyzat

kiadasarél sz616 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM

egylttes rendelet
jelzetad6 tablazat részben selejtezhetd foglalkoztatottak elektronikus  |OSZK




